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香港公司股份轉讓服務 

香港公司股份轉讓服務 

香港公司股份轉讓指現任股東把其手上
持有的某家香港公司的全部或部分股份
出售予他人。轉讓股份時，涉及轉讓股
份的轉讓書Instrument of Transfer 及 
Bought and Sold Note 必需經由 
香港印花稅署加蓋印花稅章及繳納固定
百分比的印花稅。 

一、股份轉讓服務費用 

本公司的收費包括以下服務項目： 

 
1. 審閱公司章程是否有對股份轉讓作出

任何限制 
2. 編制股份轉讓香港的董事會議記錄 
3. 編制股份轉讓文件，安排股份轉讓文

件給印花稅處蓋章及繳納印花稅 
4. 發行股份、編制股票書 
5. 更新股東記錄册 

二、印花稅金額 

股份轉讓時，買賣雙方必需繳納轉讓金
額或涉及轉讓股份的公司淨資産的 0.1
％，及就每份轉讓書港幣 5 元的費用。 

例子：甲方把其持有的某香港公司的普通
股 1 0000 股售予乙方。該筆股份代表 50
％ 的權益。該公司的資産凈值是港幣 100 
万元。甲乙雙方 需要各自繳納的印花稅
金額如下： 

印花稅金額= （100 万 x 50%）x 0.1% = 
港幣 500 元 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
三、打印花稅需提交文件 

提交轉讓書予印花稅署打印花稅時，還

需要提供以下文件以便印花稅計算印花

稅： 

1、最近期的經審計的財務報表。如果
還沒有經審計的財務報表，則需提供最
近期的管理財務報表（management 
accounts）。 
2、公司章程副本 
3、公司註冊證書 
4、股份轉讓協議書 

四、股份轉讓辦理時間 

當我們收到上述第三點的所有文件後，

可以 2個工作日完成股份轉讓手續。 

五、客戶可以得到的文件 

1、涉及股份轉讓的董事會決議 
2、加蓋印花稅章的轉讓書 
3、新股東的股票書 
4、已更新的股東記錄冊 
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